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部门（单位）：                                                                                      检查时间：    年   月   日


	检查项目
	检查内容
	检查情况
	检查区域
	主要问题及隐患
	处理情况

	规定制度及安全措施落实方面
	本部门（单位）职责范围内消防安全管理具体实施情况
	1.消防安全工作计划和火灾事故应急处置预案是否制定完善。               是□  否□
2.是否每周或随机开展消防安全检查及安全隐患整改工作。                 是□  否□
3.是否定期组织消防安全宣传教育培训，尤其是新入职教职员工。           是□  否□ 
4.是否建立消防安全隐患“排查-建账-整改-销号-复查”全流程管理机制。   是□  否□
	需标注具体楼层/房间/点位
	位置+具体隐患

	体现闭环：整改责任人、整改完成时限、复查人、复查结果

	
	本部门（单位）消防安全员情况
	1.消防安全员是否明确。                                         明确□  未明确□
2.是否熟悉本单位（部门）消防风险因素及隐患。                         是□  否□
3.是否掌握基本的消防技能和消防器材检查标准。                   掌握□  不掌握□
4.是否清楚消防安全隐患排查方法及处理措施。                     清楚□  不清楚□
5.能否及时纠正和制止在用电、用火、用气等方面的违规行为。             能□  否□
	
	
	

	
	举办大型活动或展览相关消防措施落实情况
	1.是否举办大型活动或展览。                                 是□  否□  无此项□
2.是否依规履行报批手续，确定专人负责消防安全工作。         是□  否□  无此项□                                 
3.大型活动或展览现场是否符合消防安全规范要求。             是□  否□  无此项□
4.大型活动或展览活动是否制定消防应急预案。                 是□  否□  无此项□
	
	
	

	日常防火及危化品要求方面
	用火、用电情况
	1.电焊、气焊、热切割等动火作业是否办理动火审批。           是□  否□  未动火□
2.烟道清洗符合要求，留存详细清洗记录。               符合□  不符合□  无此项□                              
3.有无违规使用电器设备，尤其是大功率电器。                           有□  无□
4.有无使用不合规、老化破损插排，或将插排串联及私拉乱接电线行为。     有□  无□                
5.是否做到下班或离开房间时关闭计算机、空调、充电宝等用电设备。       是□  否□
6.有无废纸、快递包装等易燃物随意堆放情况。                           有□  无□
7.楼宇内是否存在吸烟行为。                                           有□  无□
	
	
	

	
	易燃易爆等危险品使用是否符合消防技术标准要求
	1.本单位（部门）有无易燃易爆危化品。                       有□  无□  无此项□ 
2.易燃易爆等危化物品管理责任人是否明确。             明确□  未明确□  无此项□ 
3.易燃易爆等危化物品使用和存放是否符合安全规范要求。 符合□  不符合□  无此项□ 
4.存储量是否超标。                                         是□  否□  无此项□ 
5.是否设置防爆设施，泄漏应急处置措施是否到位。             是□  否□  无此项□ 
	
	
	

	消防设备设施及器材标志方面
	消防设施、疏散通道、安全出口、防火门情况
	1.每周是否对所辖区域内的灭火器进行一次检查，压力指针是否在绿区。     是□  否□
2.辖区域内的消火栓箱、灭火器箱、手动报警按钮、防火卷帘门、安全疏散指示标志、挡烟垂壁等消防设施是否有遮挡。                                           有□  无□                                    
3.疏散通道、安全出口有无占用、堵塞、封闭的问题。                     有□  无□
4.常闭防火门有无常开不关的问题。                                     有□  无□
	
	
	

	
	疏散指示标志、应急照明灯完好情况
	1.安全疏散指示标志是否完好。                                         是□  否□
2.应急照明灯有无私自拔插座或私自接电问题。                           有□  无□
	
	
	

	电动自行、三轮车管理
	电动自行车、电动三轮车停放、充电情况
	1.有无停放在安全出口的问题。                                         有□  无□
2.有无停放在楼道或室内的问题。                                       有□  无□
3.有无停放在楼宇内充电或将电池带入楼内充电的。                       有□  无□
4.有无私自拉线为电动自行车或电动三轮车充电的。                       有□  无□
5.有无其他违规停放和充电行为。                                       有□  无□
	
	
	

	特殊
情况
	1.外包单位施工防火情况
2.配电室、机房、地下空间等重点区域
	1.施工单位是否办理动火审批手续，动火现场是否配备专人监护及灭火器材（干粉灭火器/灭火毯）。                                                   是□ 否□ 无施工□
2.施工临时用电是否合规（电线穿管保护、无私拉乱接、配电箱接地良好），是否使用合格电器设备。                                                   是□ 否□ 无施工□
3.施工区域易燃材料（木材、油漆、保温材料等）是否分类存放，与动火点、电气设备保持≥5米安全距离，且配备防火隔离措施。                           是□ 否□ 无施工□
4.电气设备（配电柜、服务器、线缆）是否有过载运行、积尘堆积、绝缘层破损现象，运行温度是否正常（无异味、无过热发烫）。                     是□ 否□ 无此类区域□
5.通风散热设施（排风扇、空调）是否正常运行，区域内无违规堆放杂物（尤其是易燃物），通道保持畅通（宽度≥1.2 米）。                           是□ 否□ 无此类区域□
6.消防器材配置是否适配（配电室/机房需配备二氧化碳灭火器），是否在有效期内且压力正常；应急照明、疏散指示标志是否完好，地下空间是否设置独立疏散通道。
                                                         是□ 否□ 无此类区域□
	
	
	

	备注
	1. 各部门、各单位消防巡查应每月开展一次，所辖的消防重点部位应每周巡查一次，检查完毕后由负责人签字存档，作为各级检查的依据。
2. 检查结果根据实际情况在所对应的“□”中打“√”。
3. 对检查发现的问题及隐患要详实记录并及时处置，无法当场处置的要明确时限，限期整改，对待条件整改的安全隐患，要落实防控措施；需要学校协助解决的可报归口部门。

	检查人签字：                                                                                     责任人签字：  
	



